
ผังเเสดงขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กันยายน 
 

ตุลาคม 
 

พฤศจิกายน 
 

ก่อนสิ้นเดือนกันยายนของทุกปี ให้ หน.ส่วน 
ราชการหรือผู้ท่ีได้รับมอบอ านาจท่ีมีพัสดุไว้
ส าหรับเบิก-จ่าย เเต่งตั้ง จนท.ในหน่วยงาน 
ซ่ึงมิใช่เจ้าหน้าท่ีพัสดุคนหน่ึงหรือหลายคน 
ตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุ  (งวดตั้งเเต่ 1 
ตุลาคมปีก่อน จนถึง 30 กันยายนปีปัจจุบัน) 
เเละตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยู่เพียง
วันสิ้นงวดน้ัน 

ตรวจสอบพัสดุประจ าปีในวันเปิดท าการวัน 
เเรกของเดือนตุลาคมว่าการรับจ่ายถูกต้อง 
หรือไม่พัสดุคงเหลืออยู่ตรงตามบัญชีหรือ 
ทะเบียน หรือไม่ มีพัสดุเสื่อมคุณภาพหรือ 
สูญ ไปเพราะเหตุ ใด หรือไม่จ าเป็นใช้ ใน 
ราชการต่อไป เเล้วรายงานผลการตรวจสอบ 
ต่อผู้เเต่งตั้งภายใน 30 วันท าการ 

ผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ถ้าปรากฏว่า 
มีพัสดุช ารุดเสื่อมสภาพสูญไปหรือหมดความ
จ าเป็นต้องใช้ราชการต่อไป จนท.พัสดุราย 
งานเสนอขอเเต่งตั้ง คกก.สอบหาข้อเท็จจริง 

หน.ส่วนราชการ หรือผู้ได้รับมอบอ านาจ พิจารณาอนุมัติเเต่งตั้ง 
คกก.สอบหาข้อเท็จจริง 

 
คกก.สอบหาข้อเท็จจริงด าเนินการสอบหาข้อ เท็จจริง พร้อม 
ตรวจสอบสภาพช ารุดเเละประเมินราคาขั้นต่ า เเล้วรายงานผลต่อ หน.
ส่วนราชการหรือผู้ได้รับมอบหมายพร้อมเสนอ ความเห็นภายใน 15 
วันท าการ 

 
จนท.พัสดุตรวจสอบรายงานของ คกก.ตามข้อเท็จจริง 

 

ขั้นสอบหาข้อเท็จจริง 
 

รายงานผล 
สอบหาข้อเท็จจริง 

 
     ผลการสอบสวน 

 

จนท.พัสดุสรุปเสนอ หน.ส่วนราชการหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ 
สั่งให้ด าเนินการจ าหน่ายตามวิธีการใดวิธีการหน่ึง ได้เเก่ ขาย 
เเลกเปล่ียน เเปรสภาพหรือท าลาย จ าหน่ายเป็นสูญ รวมท้ัง

ขอ เเต่งตั้ง คกก.ด าเนินการ เเละอื่นๆ 
 

     กรณีไม่ต้องมีผู้รับผิด 
 

กรณีต้องมีผู้รับผิด 
 

จนท.พัสดุรายงาน หน.ส่วนราชการหรือผูไ้ดร้ับมอบอ านาจ 
ขอเเต่งตั้ง คกก.สอบหาข้อเท็จจริง หาตัวผู้รับผิด 

 

หน.ส่วนราชการหรือผู้ไดร้ับมอบอ านาจสั่งด าเนิน      
การจ าหน่ายตามวิธีที่ก าหนด 

 
จนท.พัสดุ ตัดจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 

จนท.พัสดุ รายงาน หน.ส่วนราชการ หรือ ผูไ้ดร้ับมอบ
อ านาจเเจ้ง กระทรวงการคลัง (เฉพาะกรณีการจ าหนา่ย

เป็นสูญ) ส านักงานตรวจเงินเเผ่นดินภูมภิาคที่ 5 
อุบลราชธานี กรณีการเเลกเปลี่ยนครุภณัฑ์เเจ้งส านัก

งบประมาณ ภายใน 30 วัน 

หน.ส่วนราชการหรือผู้ไดร้ับมอบอ านาจ  
สั่งเเต่งตั้ง คกก.สอบหาตัวผู้รับผิด 

คกก.ด าเนินการสอบหาตัวผูร้ับผดิเเล้ว รายงานผลการ
สอบสวน ภายใน 60 วัน 

จนท.พัสดุ ตรวจสอบรายงาน คกก.สอบสวน 

กรณีไม่ต้องมีผู้รับผิด กรณีต้องมีผู้รับผิด 

รายงานกระทรวงการคลังให้ความ 
เห็นชอบผลการสอบสอบก่อน 

ผู้รับผิดชอบใช้ค่าเสียหายเเล้ว จนท.
พัสดุด าเนินการขออนุมัต ิ

จ าหน่าย 

จนท.พัสดุ สรุปเสนอ ผู้มี
อ านาจสั่งการใหผู้้รับผิด 

ชดใช้เป็นเงิน 
ตามหลักเกณฑ์
ที่กระทรวงการ 

คลังก าหนด 

ชดใช้เป็นพัสดุ 
ประเภท ชนิด 
ขนาด ลักษณะ 
คุณภาพเดียวกัน 



ผังเเสดงขั้นตอนการจ าหน่าย โดยวิธีการขาย 
 

จนท.พัสดุ รายงานขออนุมัติด าเนินการขาย 
หรือขอเเต่งตั้งกรรมการคณะต่างๆ เช่น 

คกก.สอบหาข้อเท็จจริงหรือตรวจสอบสภาพ 

คกก.สอบหาข้อเท็จจริง ด าเนินการ
พร้อมรายงานผู้มีอ านาจ 

จนท.พัสดุ สรุปผลการรายงานสอบ
ข้อเท็จจริง พร้อมเเต่งตั้ง คกก.การจ าหน่าย/

ขาย 
 
 
 

หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ได้รับอ านาจ 
พิจารณาอนุมัติให้ด าเนินการขาย 

ขาย โดยวิธตีกลงราคา ขาย โดยวิธีทอดตลาด 

จนท.พัสดุติดต่อผู้ซ้ือหรือได้รับการติดต่อ 
จากผู้ซ้ือเเล้ว ด าเนินการขออนุมัติขาย 

หน.ส่วนราชการหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ 
พิจารณาอนุมัติ 

จนท.พัสดุประกาศ 
ขายทอดตลาด 

จนท.พัสดุประกาศ 
ขายทอดตลาด 

รับช าระเงินครบถ้วนเเล้วมอบพัสดุ 
เเละน าเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

รายงานผลด าเนินการขายต่อ หน.ส่วน
ราชการ หรือผู้ได้รับมอบอ านาจ 

ลงจ่ายออกจากบัญชี หรือทะเบียน รายงาน หน.ส่วนราชการ เเจ้งส านักงานตรวจเงินเเผ่นดิน
ภูมิภาคท่ี 5 อุบลราชธานี ภายใน 30 วัน นับเเต่วันลงจ่าย

ออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


