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1) งานส่งเสริมการวิจัย 
- จัดท าแผนงานวิจัย รวบรวม วิเคราะห์ ตรวจสอบ และรายงานผลการจัดท าค าของบประมาณเพ่ือการวิจัยประจ าปีงบประมาณ จาก
แหล่งทุนภายใน และภายนอก 
- ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงานและตัวชี วัดของแผนปฏิบัติการประจ าปี 
- จัดท ารายงานประจ าปี  
- ส่งเสริมและสนับสนุนโครงการวิจัย และผลงานตีพิมพ์เผยแพร่วารสารวิชาการระดับชาติ หรือนานาชาติ
- พัฒนาศักยภาพการวิจัยของบุคลากร จัดอบรมและกิจกรรม Research Forum 
- งานมาตรฐานการวิจัยในมนุษย์ มาตราฐานการวิจัยในสัตว์ทดลอง มาตรฐานความปลอดภัยทางชีวภาพ 
- ระบบสารสนเทศด้านการวิจัย รวมถึงการประกันคุณภาพการศึกษาด้านการวิจัย 
- สนับสนุนนโยบายและภารกิจอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง และท่ีได้รับมอบหมาย
2) งานบริการวิชาการ 
- จัดท าแผนงานบริการวิชาการ รวบรวม วิเคราะห์ ประสานการจัดท าแผนต่าง ๆ ก าหนดเป้าหมาย และการควบคุมภายใน 
- ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงานและตัวชี วัดของแผนปฏิบัติการประจ าปี การด าเนินงานโครงการบริการวิชาการแก่สังคม 
- จัดท ารายงานประจ าปี รายงานผลส ารวจความต้องการรับบริการวิชาการจากบุคคลภายนอก 
- จัดประชุมวิชาการระดับชาติ จัดท าเอกสารสืบเนื่องจากงานประชุมวิชาการระดับชาติฉบับสมบูรณ์ (Full proceeding) 
- ระบบสารสนเทศด้านการบริการวิชาการแก่สังคม รวมถึงการประกันคุณภาพการศึกษาด้านการบริการวิชาการแก่สังคม 
- ภารกิจอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง และท่ีได้รับมอบหมาย

- งานสารบรรณ โต้ตอบหนังสือราชการ 
- ประสานงานหน่วยงานต่าง ๆ 
- การด าเนินงานการเงิน และพัสดุ
- ประสานและเอกสารการด าเนินงานแผนการปฏิบัติงาน ประชุมกรรมการ 
- งานเอกสารโครงการวิจัย บริการวิชาการ และเอกสารของงานส่งเสริม
การวิจัย บริการวิชาการท่ีเกี่ยวข้อง
- งานรับรองพิธีการ และภารกิจอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง และท่ีได้รับมอบหมาย
- ผู้ช่วยงานหน่วยฝึกอบรมหลักสูตรเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างาน  
- ผู้ช่วยงานวารสารการแพทย์และสาธารณสุข มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี


