
แบบคำร้องขอจัดทำหนังสือราชการ

วันท่ี…………เดือน…………………….พ.ศ…………………

เร่ือง ขอจัดทำหนังสือราชการ

เรียน คณบดีวิทยาลัยแพทยศาสตร์และการสาธารณสุข

ข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว) …………………………………………………….……………..…..รหัสประจำตัว

นักศึกษาระดับปริญญาตรี   หลักสูตร....................................................................สาขาวิชา..............................................ช้ันปีท่ี ................

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา หลักสูตร....................................................................สาขาวิชา..............................................ช้ันปีท่ี ................

มีความประสงค์ขอจัดทำหนังสือราชการเพ่ือขอความอนุเคราะห์ตามรายละเอียด ดังน้ี

หนังสือขอข้อมูลรายวิชา ………………………………….…………….…….…………รหัสวิชา..................................ภาคเรียนท่ี............./...................

ขอหนังสือเก็บข้อมูลในพ้ืนท่ีในรายวิชา   ช่ือวิชา .................................................................. รหัสวิชา.............................................

ภาคเรียนท่ี......................../.......................... โดย  (    ) เก็บข้อมูลจริง (   ) ทดสอบเคร่ืองมือ ( try out  )  (   ) ขอข้อมูลเบ้ืองต้น

ข้อมูลเก่ียวกับ...............................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................

อ่ืนๆ ............................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................

เพ่ือประกอบการทำวิจัย/การนำเสนองาน/การศึกษาหัวข้อการเรียนการสอน เร่ือง………………………………..………………………..…………….….

.........................................................................................................................................................................................................................................

โดยขอความอนุเคราะห์ งานบริการการศึกษา ดำเนินการดังต่อไปน้ี

1. ทำหนังสือ (  ) ภายใน   (   )ภายนอก   เรียน.............................................................................................................................................

2. ท่ีอยู่/สังกัด..................................................................................................................................................................................................

3. โดยนักศึกษาขอเข้าเก็บข้อมูลในระหว่างวันท่ี..............เดือน......................พ.ศ................ถึงวันท่ี........เดือน.......................พ.ศ................

4. เม่ือหนังสือเสร็จแล้วให้ดำเนินการ

( )  นักศึกษาขอรับหนังสือด้วยตนเอง  ( โดยให้เจ้าหน้าท่ีโทรศัพท์แจ้งไปท่ีเบอร์.........................................................................)

( )  ขอให้ งานบริการการศึกษา จัดส่งหนังสือให้ตามท่ีอยู่ท่ีแจ้ง

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ

ลงช่ือ…………………………………….

(………………………………………….)

เบอร์โทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้........................................................

1. ความเห็นของประธานรายวิชา 2.  ความเห็นของหัวหน้างานบริการการศึกษา

(   )   อนุมัติ (   )   ไม่อนุมัติ ..มอบผู้ปฏิบัติงานบริหารดำเนินการ...

ลงช่ือ…………………...……..….………ประธานรายวิชา ลงช่ือ……………………………………...…หัวหน้างานบริการการศึกษา

(......................................................) (นางรัตติกาล  ภิรมย์กิจ)

…………/…………/……….. …………/…………/………..
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นักศึกษารับหนังสือแล้วในวันท่ี.....................................................

เวลา.........................................................

ลงช่ือ………………………………….ผู้ปฏิบัติงานบริหาร

(นางสาวจิวรา  โสดากุล)
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