
กระบวนการ : การจัดท าตารางเรียน 

วัตถุประสงค์ : เพ่ือเป็นแนวทางส าหรับการปฏิบัติงาน 

ปัจจัยน าเข้า ขั้นตอน/กรอบเวลา ผลผลิต/ผลลัพธ ์ ตัวช้ีวัด/เป้าหมาย ผู้เกี่ยวข้อง 
แผนการศกึษา 
ของนกัศกึษา 
ชั้นปีที่ 1-4 

   
 

 
 
จ านวนรายวิชา 
ที่เปิดสอน 
 
 
 
 

 
 
 

 
การจดัท าตาราง
เรียนถกูตอ้งและ 
เป็นไปตามปฏิทิน
การศกึษาของ
มหาวิทยาลัย 

 
 
 
 
นักวชิาการศึกษา 
 
 
 
 
 
ประธานหลกัสูตร 

 
 
 
 
 

  
1 วัน 

 
 
 
 
 

  
 

1 วัน 

 
 

  
 
 
 

1 ชั่วโมง  
 
 
 

 
 
 
 

รายวิชาแต่ละ
รายวิชามี ประธาน
รายวิชา/ 
ผู้ประสานงาน
รายวิชา/ 
อาจารย์ผู้สอน 
 

  
 
 
 
คณะกรรมการ
บริหารกลุม่วิชาฯ 

   
2 วัน 

 
ร่างตารางเรียน 

 
 

  
นักวชิาการศึกษา 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 

1 วัน 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ตารางเรียน 

  
คณะกรรมการ
บริหารกลุม่วิชาฯ 
 
 
 
 
นักวชิาการศึกษา 

 

  30 นาท ี
 
 
 
 
 

  รองคณบด ี
ฝ่ายวิชาการ 

  1 ชั่วโมง 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

 ผู้ปฏิบัติงานบริหาร 
 
 
 
 

ตรวจสอบรายวิชาที่
เปิดสอนตามแผนการ

เรียน 

เริ่มตน้ 

จัดท ารายวิชาทีเ่ปิดสอนตาม
แผนการเรียน                 

พิจาณา ประธานรายวิชา/
ผู้ประสานงานรายวิชา/

อาจารย์ผู้สอน 

จัดท าร่างตารางเรียน 

พิจารณาร่างตารางเรียน 

ไม่ถูกตอ้ง

ถูกต้อง 

ถูกตอ้ง

ถูกต้อง 

มีแก้ไข

ถูกต้อง 

ไม่มีแก้ไข 

แจ้งตารางเรียนประธานรายวชิา/ 
ผู้ประสานงานรายวิชา/อาจารย์ผู้สอน 

 

เสนอคณะกรรมการ
ประจ าวิทยาลัยฯ 

แจ้งรายวิชาที่เปิดสอนไป 
งานทะเบียนและประมวลผล 

 

ไม่ถูกตอ้ง

ถูกต้อง 

ถูกตอ้ง

ถูกต้อง 

A 



ปัจจัยน าเข้า ขั้นตอน/กรอบเวลา ผลผลิต/ผลลัพธ ์ ตัวช้ีวัด/เป้าหมาย ผู้เกี่ยวข้อง 
  

 
 
 

 

    

  
 
 
 
 
 
 
 

 

 
1 วัน 

 
 
 
 
 
 
 

3 วัน 

 
บันทึกตารางเรียน 
ในระบบ 
www.reg.ubu.ac.th 

 

  
นักวชิาการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
งานทะเบียนและ
ประมวล 

 
 
 

     

 
 
 
 

  
 
 

   
 

 

           

 

ตรวจสอบรายวิชาที่เปิดสอน 
ในระบบwww.reg.ubu.ac.th 

A 

จบการท างาน 

บันทึกตารางเรียน  
ในระบบ www.reg.ubu.ac.th 

 

ไม่ถูกตอ้ง

ถูกต้อง 

ถูกตอ้ง

ถูกต้อง 


